Инструкция
по заполнению заявления 

Заполнение Заявления
	Юридическое лицо
	Индивидуальный предприниматель

	1. Заполнить необходимые поля Заявления на персональном компьютере
	1. Заполнить необходимые поля Заявления на персональном компьютере
Для ИП наименование организации, руководителя и ФИО ИП совпадают.

	2. Подписать, поставить печать, отсканировать заявление.
	2. Подписать, поставить печать, отсканировать заявление.

	3. Отсканировать следующие документы:
3.1. Копия устава организации
3.2. Копия свидетельства о государственной регистрации
3.3. Копия свидетельства о постановке на налоговый учёт
3.4. Выписка из реестра ЕГР
3.5. Решение (протокол) о назначении руководителя юридического лица
3.6. Паспорт  руководителя организации (качест-венная копия страниц с ФИО и действующей регистрации)
3.7. Копия лицензии ФСБ РФ
3.8. Копия допуска Минтранса РФ
	3. Отсканировать следующие документы:
3.1. Копия свидетельства о государственной регистрации
3.2. Копия свидетельства о постановке на налоговый учёт
3.3. Выписка из реестра ЕГР
3.4. Паспорт  руководителя организации (качест-венная копия страниц с ФИО и действующей регистрации)
3.5. Копия лицензии ФСБ РФ
3.6. Копия допуска Минтранса РФ

	4. Отправить отсканированные документы по e‑mail:  zastupnik2013@yandex.ru
	4. Отправить отсканированные документы по e‑mail:  zastupnik2013@yandex.ru

	5. Заверить копии документов подписью руководителя, печатью и отправить почтой по адресу:
353907, Краснодарский край, город Новороссийск, улица Анапское шоссе, дом 15, офис 207
Получатель ИП Трембицкий А.Н.(для ЕСТ).
	5. Заверить копии документов подписью ИП, печатью (при наличии) и отправить почтой по адресу:
353907, Краснодарский край, город Новороссийск, улица Анапское шоссе, дом 15, офис 207
Получатель ИП Трембицкий А.Н. (для ЕСТ).

	
	




Èíñòðóêöèÿ

 

п

о заполнению заявления 

 

 

Заполнение Заявления

 

Юридическое лицо

 

Индивидуальный предприниматель

 

1. Çàïîëíèòü íåîáõîäèìûå ïîëÿ 

Ç

àÿâëåíèÿ 

íà 

ïåðñîíàëüíîì êîìïüþòåðå

 

1. Çàïîëíèòü íåîáõîäèìûå ïîëÿ 

Ç

àÿâëåíèÿ 

íà 

ïåðñîíàëüíîì êîìïüþòåðå

 

Äëÿ ÈÏ 

íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, 

ðóêîâîäèòåëÿ è ÔÈÎ ÈÏ ñîâïàäàþò.

 

2. Ïîäïèñàòü, ïîñòàâèòü ïå÷àòü, îòñêàíèðîâàòü 

çàÿâëåíèå.

 

2. Ïîäïèñàòü, ïîñòàâèòü ïå÷àòü, îòñêàíèðîâàòü 

çàÿâëåíèå.

 

3. Îòñêàíèðîâàòü ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

 

3.1

. Êîïèÿ óñòàâà îðãàíèçàöèè

 

3.2

. Êîïèÿ 

ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé 

ðåãèñòðàöèè

 

3.3

. Êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà 

íàëîãîâûé ó÷¸ò

 

3.4

. Âûïèñêà èç ðååñòðà ÅÃÐ

 

3.5

. Ðåøåíèå (ïðîòîêîë) î íàçíà÷åíèè 

ðóêîâîäèòåëÿ þðèäè÷åñêîãî ëèöà

 

3.6

.

 

Ïàñïîðò

  

ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè (

ê

à÷åñò

-

âåííàÿ êîïèÿ ñòðàíèö ñ ÔÈÎ è äåéñòâóþùåé 

ðåãèñòðàöèè)

 

3.7

. Êîïèÿ ëèöåíçèè ÔÑÁ

 

ÐÔ

 

3.8

. Êîïèÿ äîïóñêà Ìèíòðàíñà ÐÔ

 

3. Îòñêàíèðîâàòü ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

 

3.1. Êîïèÿ ñâèäåòåëüñòâà î ãîñóäàðñòâåííîé 

ðåãèñòðàöèè

 

3.2. Êîïèÿ 

ñâèäåòåëüñòâà î ïîñòàíîâêå íà 

íàëîãîâûé ó÷¸ò

 

3.3. Âûïèñêà èç ðååñòðà ÅÃÐ

 

3.4. 

Ïàñïîðò

  

ðóêîâîäèòåëÿ îðãàíèçàöèè (

ê

à÷åñò

-

âåííàÿ êîïèÿ ñòðàíèö ñ ÔÈÎ è äåéñòâóþùåé 

ðåãèñòðàöèè)

 

3.5. Êîïèÿ ëèöåíçèè ÔÑÁ

 

ÐÔ

 

3.6. Êîïèÿ äîïóñêà Ìèíòðàíñà ÐÔ

 

4. Îòïðàâèòü îòñêàíèðîâàííûå äîêóìåíòû ïî 

e

-

mail

:  

zastupnik

2013@

yandex

.

ru

 

4. Отправить отсканированные документы по 

e

-

mail

:  

zastupnik

2013@

yandex

.

ru

 

5. Заверить копии документов подписью 

руководителя, печатью и отправить почтой по 

адресу:

 

353907

, 

Краснодарский

 

край, город 

Новороссийск

, улица Анапское шоссе

, дом 15

, 

о

фис 207

 

Получатель 

ИП Трембицкий А.Н.

(для ЕСТ).

 

5. Заверить копии документов подписью ИП, 

печатью (при наличии) и отправить почтой по 

адресу:

 

353907

, Краснодарский

 

край, город 

Новороссийск

, улица Анапское шоссе

, дом 15

, 

о

фис 

207

 

Получатель 

ИП Трембицкий А.Н.

 

(для ЕСТ).

 

 

 

 

